
Herr/Frau/Familie
Max Muster
Musterstraße
00000 Musterstraße

Hamburg, 30.11.2012
Terminbestätigung
Sehr geehrte/r…  

ich danke Ihnen für das offene und konstruktive Gespräch in einer angenehmen Atmosphäre. 

Nach meiner Wahrnehmung haben wir hierbei eine ganze Reihe an möglichen Handlungsfeldern aufgegriffen, zu denen wir Ihnen nachhaltige Mehrwerte und Leistungen verschaffen können. Wir werden nunmehr auf Basis Ihrer Vorgaben, unserer ganzheitlichen Marktanalysen und der Bewertung Ihrer bestehenden Produkte eine umfassende Strategie entwickeln, die Ihnen anhand Ihres zu erstellenden persönlichen Finanzplans / Risikoplans eine überzeugende Entscheidungsgrundlage verschafft. 

Gerne bestätige ich unseren vereinbarten Termin für den ….um….Uhr bei Ihnen zu Hause / in Ihren Büroräumlichkeiten / in unseren Büroräumlichkeiten / (genaue Ortsangabe), in dem ich Ihnen die Ergebnisse präsentieren werde.
Mit freundlichen Grüßen
Ihr Berater
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