
Herr/Frau/Familie
Max Muster
Musterstraße
00000 Musterstraße

Hamburg, 30.11.2012
Terminbestätigung
Sehr geehrte/r…  

gerne bestätige ich unseren vereinbarten Termin für den ….um….Uhr bei Ihnen zu Hause / in Ihren Büroräumlichkeiten / in unseren Büroräumlichkeiten / (genaue Ortsangabe). 

Innerhalb dieses Termins werde ich Ihnen Hintergründe zu unserer Arbeitsweise und zu dem hieraus entstehenden Nutzen für Sie darstellen. Ich freue mich Ihre Wünsche, Ziele und Bedürfnisse kennenzulernen, um Ihnen abzuleitende Handlungsmöglichkeiten aufzuzeigen. Dieser Termin dauert erfahrungsgemäß durchschnittlich 90 Minuten. 

Ich freue mich, Sie (ggf. und Ihre Frau / Lebenspartnerin / Familie / Kollegen) kennenzulernen und Ihnen gegebenenfalls umfangreiche finanzielle Vorteile verschaffen zu können.  
Mit freundlichen Grüßen
Ihr Berater
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