
Inhalte freigeben und teilen 

Dateien und Ordner lassen sich auf unterschiedliche Weise teilen und freigeben. Wir empfehlen Ihnen 
das „Teilen per Link“ da Sie diesen Link in eine selbstverfasste E-Mail einfügen können. Das E-Mail-
Design der von Nextcloud verschickten E-Mails entspricht nicht dem afm Design.  

Einen Freigabelink im Nextcloud-Ordner erzeugen:  

Öffnen Sie den Nextcloud-Ordner auf Ihrem Rechner oder dem TerminalServer und klicken Sie per 
Rechtsklick auf die Datei oder den Ordner, den Sie freigeben wollen.  

Wählen Sie im Eintrag „Nextcloud“ den Unterpunkt „Teilen“:  

 

Im neuen Fenster setzen Sie zunächst den Haken bei „Link teilen“, vergeben dann ein Zugriffpasswort 
(mit dem Pfeil bestätigen) und ein Ablaufdatum (ebenfalls mit dem Pfeil bestätigen):  

  



 

Daraufhin können Sie über den Button mit den drei Punkten den Link in Ihre zwischenabalge kopieren 
und in eine E-Mail einfügen: 

 

  



Einen Freigabelink in der afm Cloud erzeugen:  

Das Teilen per afm Cloud funktioniert ähnlich wie das Teilen per Nextcloud-Ordner.  

Zunächst öffnen Sie den Teilen Dialog über das „Teilen-Symbol“ neben dem Ordner oder der Datei. 
Über das „Plus-Symbol“ im rechten Bereich können Sie dann die gleichen Optionen setzen wie beim 
Teilen per Nextcloud-Ordner.  

 

Den Freigabelink kopieren Sie daraufhin über das kleine Symbol neben dem „Plus-Zeichen“: 

 


