unternehmensgruppe
| assekuranz-finanz-makler

afm

GO Conference Moderatorenanleitung

Starten einer Sitzung

Offnen Sie “GO Confernce” tiber die afm Toolbar.

Um eine Sitzung zu erdffnen gehen Sie wie folgt vor:

Za" GO Conference 3.4.4 - Verbindung

GO Conference.
easy webconferencing

Was mochten Sie tun? [ Eine itzung starten ~

Bitte geben Sie lhren Lizenzschiissel ein.

Lizenzschiissel
Name (min. 3 Zeichen)
Passwort (optional)
M High Speed Modus {ohne Applikationsauswahl, nur Gastgebermaus)

Sitzung starten Abbrechen

Wabhlen Sie den Punkt ,,Eine Sitzung starten“.

Der Name ist standardmafig Ihr Windows-Anmeldename.

Ein optionales Passwort dient der zusétzlichen Sicherheit.
Klicken Sie auf ,,Sitzung starten“ um die Sitzung zu eréffnen.

PwnNPE

Nach der Anmeldung erscheint der Dialog Applikationen auswahlen:

£9 Applikationen auswahlen
Wahlen Sie die Applikationen aus, welche lhre Teilnehmer sehen sollen.

O = Temfohrde_TS-Toolbar

S8 Finanzplaner PRO 2015

[~ Microsoft Outlook
Angebot.pdf - Adobe Reader

01 & Windows Explorer Legen Sie hier fest, welche der aktiven

oder neuen Anwendungen lhre
Teilnehmer sehen durfen. Der
Kontrollmonitor zeigt Ihnen live die
Inhalte, die an Ihre Teilnehmer
Ubertragen werden.

Mlefreigeben Alle spemen Kortrolimonitor

Mit “Ok*“ beenden Sie die
Applikationsauswahl.
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Teilnehmeiste (0/2)

Fur jede Sitzung wird automatisch eine funf- oder sechsstellige
Sitzungsnummer generiert. Diese Sitzungsnummer sehen Sie im
unteren Bereich der Navigationsleiste, unterhalb der Teilnehmerliste.

Teilen Sie diese Sitzungsnummer und ggf. das optionale Passwort
spater Ihren Teilnehmern telefonisch mit.

Die Moderatornavigation wird automatisch gedffnet und kann wahrend der Sitzung beliebig
verschoben und minimiert werden. Es sind folgende Funktionen enthalten:

Iy Applikationen auswahlen: Hier konnen Sie wahrend der
£8* GO Corference 344 |12 |r§_(| laufenden Sitzung festlegen, welche Anwendungen Sie Ihren
=_=——11 Teilnehmern zeigen mochten.

I AN m Farbtiefe auswéahlen: Hier kénnen Sie festlegen, mit welcher

Farbtiefe die Bilddaten dargestellt werden sollen. Umso
Applikationen auswahlen niedriger die Qualitat (Farbtiefe) gewahlt ist, desto weniger

Bandbreite wird bendtigt und die Prasentation lauft fllissiger.
Gute Qualitat (32T Farben) vl

Pwischenablage senden

Zwischenablage senden: Sie haben hier die Mdglichkeit
Textinhalte aus lhrer Zwischenablage an Ihre Teilnehmer zu
senden.

Dater senden Datei senden: Die Dateien werden bei der Ubertragung
256Bit AES-verschlisselt und kénnen von Ihren Teilnehmern
Link senden heruntergeladen werden.

Die Datei kann wahrend der laufenden Sitzung jederzeit
heruntergeladen werden. lhre Teilnehmer kdnnen den
Dateiablagedialog unter dem Menipunkt Dateiablage (siehe
Sitzung spemen Teilnehmeranleitung) oder der Taste F12 6ffnen.

Blickrchtung wechseln

Sie haben aufRerdem die Mdglichkeit Dateien wieder zu
I6schen. Die GesamtgroRe der Dateien, die wahrend einer
Teilnehmerliste (0/2) Sitzung zur Verfugung stehen kénnen, ist auf 20 MB begrenzt.

Stzung pausieren

Link senden: lhre Teilnehmer konnen mittels des
Standardbrowsers den Link direkt wahrend der laufenden
Sitzung oOffnen. Der Link wird auerdem automatisch in der
Datenablage Ihrer Teilnehmer abgelegt.

Sitzung sperren: Wenn eine Sitzung gesperrt ist, kann sich
kein weiterer Teilnehmer mehr anmelden. Durch Klicken auf
“Sitzung freigeben* heben Sie die Sperre wieder auf.

Sitzung pausieren: Die Bild- und Mausdatenubertragung wird
angehalten und kann durch Klicken von “Pause aufheben“
wieder fortgefiuhrt
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Blickrichtungswechsel: Sie haben die Mdéglichkeit wahrend der Sitzung die Blickrichtung temporar
mit einem lhrer Teilnehmer zu tauschen (z.B.: anderer TerminalServer-Benutzer). Wahlen Sie
zunadchst denjenigen Teilnehmer aus, der préasentieren soll und klicken Sie dann den Button
.Blickrichtung wechseln®. Der Teilnehmer hat nun die Mdglichkeit festzulegen, welche Applikationen
Ubertragen werden sollen.

Ab jetzt sehen samtliche Teilnehmer den Bildschirminhalt des ausgewahlten Teilnehmers. Es ist nicht
maoglich, einem Web-Teilnehmer (siehe Teilnehmeranleitung) den Blickrichtungswechsel anzubieten.
Sie haben jederzeit die Mglichkeit den Blickrichtungswechsel zuriickzunehmen.

Za™ GO Conference 3.4.4 @g@

Aufnahmefunktion: Sie kdnnen die Sitzung inkl. Ton aufzeichnen
! w und fur eine spatere Verwendung abzuspeichern. GO Conference
legt automatisch eine Verknipfung zum Dateiformat .gocrec an. Sie
konnen die Aufnahme per Doppelklick 6ffnen.

‘Applikationen auswahlen

|Gute Qualtat (32T Farben)

fﬁ Teilnehmer 1

]
& Teilnehmer 2 ]
%
W

Teilnehmerliste: Die Teilnehmerliste zeigt alle angemeldeten
Sitzungsteilnehmer. Die verwendeten Symbole haben dabei folgende
Bedeutung:

fﬁ Teilnehmer 3
W Web-Teilnehmer

o1 531 2

Verbindungszustand des Teilnehmers: Kommt es bei einem
Teilnehmer zu einem Datenstau verfarbt sich das Icon auf gelb bzw.

# lﬁ' * rot und der Teilnehmer wird in der Liste nach oben verschoben. Es
empfiehlt sich jetzt einen Augenblick zu warten, bis das Symbol
wieder auf griin gewechselt ist.

® = Zeigepfeil (Maus) fur den  Teilnehmer freigeben/sperren
(nicht maglich bei Web-Benutzern).

Ausschlie3en eines Teilnehmers aus der Sitzung.

@ Dieses Icon zeigt einen Web-Teilnehmer an.



