Kurzanleitung

Umbauen von PowerPoint-Vorlagen in das neue Layout und von 4:3 auf 16:9

1. Aktuelle Mastervorlage Bsp.: afm_Master_16_9 und die alte Prasentation 6ffnen (bestenfalls auf zwei
Bildschirmen). Als Beispiel haben wir eine bereits angepasste Prasentation (Testmaster_Beispiel_Mana-
gerhaftung_Cyber_16_9) angehangt.

2. Layoutvorlage wéhlen durch Rechtsklick auf die Folie -> Layout -> Auswahlen
TIPP: In diesem Schritt muss die einzeilige oder zweizeilige Version der Headline

ausgewahlt werden!

Ubersicht Vorlagen Folienmaster:
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Was ist nicht versichert?

Der Vorwurf eines Verbrechens (Straftat mit einer Mindeststrafe von einem Jahr Freineitsstrafe
IL§12 StGB) Uns stehen jedoch Konzepte zur Verfiigung, die auch den Vorwurf eines
Verbrechens beinhalten.

= Als Straftat sind hier alle unerlaubten Handlungen anzusehen, die im Strafgesetzbuch (StGB)
aufgefiihrt sind wie z.B. Geldfalschung, Meineid und Raub
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= Strenge Organhaftung

« Arbeitsrechtliche Haftungsmilderungen
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PERSONLICHE D&O-VERSICHERUNG ALS ALTERNATIVE ODER
ERGANZUNG ZUR UNTERNEHMENSDECKUNG afm

Gesamtschuldnerische Haftung fiir Fehler des Managements

Trotz einer hohen Versicherungssumme, kann diese ggf. aufgrund der gesamtschuldnerischen
Haftung nicht ausreichen!

Auch aus diesem Grund kann der Abschluss einer persénlichen D&O- Versicherung je Organ
sinnvoll sein
Vorteile/Motive:

= DerVertrag und die en
das ausgelbte, versicherte Mandat zurVerfugung

Person fur

= Die Vertragsinhalte sind bekannt und die Versicherungssumme kann frei gewahit werden
= Die Hoheit Uber die Beitragszahlung hat die versicherte Person (Pramienschuldner)

STRATEGIE OFFENSIV afm

3. Nun werden Bilder und Inhalte aus der alten Prasentation in das neue Layout kopiert.

Nutzliche Befehle:

Strg + a = alles markieren

Strg + ¢ = markiertes kopieren
Strg + v = kopiertes einflUgen oder BESSER Win + v, dann 6ffnet sich die

Zwischenablage mit den letzten 25 kopierten Elementen, so dass man mehrere Text-
blocke auf einmal Ubertragen kann

Schriften und Farben werden durch den Folienmaster automatisch tbernommen. Falls die Haupttberschrif-
ten nicht in GROBBUCHSTABEN automatisch formatiert werden, kénnen sie mit einem Kurzbefehl in
GrolSbuchstaben geandert werden: Umschalttaste + F3

afm



Kopieren und Einfugen ist leider oftmals nicht ohne weiteres moglich, da sich PowerPoint an unterschiedli-
chen Formatvorgaben ,verschluckt” Um die Inhalte ohne die alten Formatierungen zu Ubernehmen, verwen-
den wir eine Zwischenablage. Nach dem Einfligen 6ffnet sich darunter ein kleiner Hinweis ,Strg”, den man
anklickt, um die Einfligeoptionen zu sehen. Hier wahlt man rechts,nur den Text Gbernehmen” aus.

Falls manuell etwas angepasst werden muss:

» Uberschrift: 24 pt Arial GROSSBUCHSTABEN (Farbwert afm blau RGB: 29/45/75)
» Unterlberschrift: 24 pt Arial (Farbwert afm tarkis RGB: 19/124/155)
» SchriftgréSe von Zwischenthemen: Zentriert, GrolSbuchstaben 28 pt

(Farbwert afm turkis RGB: 19/124/155)
» FlieStext: 20 pt Arial
» Quellenangaben und kleinere Anmerkungen: 10 pt Arial
= Seitenzahlen: 16 pt Arial

Falls die Schriften und Aufzdahlungszeichen etc. doch nicht so ganz passen:

Linke Leiste -> aktuelle Folie -> Rechtsklick -> Folie zuriicksetzen (dann Gbernimmt PowerPoint

Die meisten unserer Grafiken sind Bilder, kdnnen kopiert und proportional grol3er oder kleiner skaliert

werden, indem man die Umschalttaste gedrtckt halt und diese an den Ecken aufzieht.
Wichtig ist, dass die Grafiken rechts und links an den Fihrungslinien ausgerichtet werden,
sodass die Grafik auf gleicher Linie wie der Text beginnt und endet.

Bilder beschneiden unter: Format-> Zuschneiden

4,
das ursprtinglich ausgewahlte Layout)
5.
Ansicht -> Fihrungslinien aktivieren
6.
7. Wie sehen Tabellen aus?

Zunachst einmal die Tabelle erstellen: Einfiigen -> Tabelle -> Zeilen- Spaltenanzahl-> Farben
auswahlen -> Tabellenformatvorlage wahlen: Mittlere Formatvorlage 2 - Akzent 5
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SchriftgroBen in Tabellen:
Uberschriften auf dunklem Grauton in weiss Arial bold, MindestgroBe: 12 pt
Tabelleninhalte im afm blau Arial Regular, Mindestgrée: 10,5 pt



8. Wie sehen Diagramme aus?

Beim Kopieren werden die Farben der Diagrammme nicht eins zu eins Gbernommen.
Diese mussen dann manuell geandert werden in unsere entsprechenden Farbwerte:

afm
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SchriftgroBen in Diagrammen:
Uberschriften im afm dunkelblau Arial bold, MindestgroBe: 12 pt
Diagramminhalte im afm blau Arial Regular, Mindestgrof3e: 10,5 pt

Beispiele Diagramme:
Es kdnnen sowohl Saulen-, Kreis- oder Liniendiagramme genutzt werden.
Sie sollten nur eher sehr schlicht und ohne Schattierungen oder ahnliche Effekte erstellt werden.

STRATEGIE OFFENSIV aﬁ“
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9. Links
Farbe und Unterstreichung wird automatisch tbernommen beim Link einflgen Uber das Symbol.
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Bilder lllustrationen Add-Ins
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Einen LipkTn Ihrem Dokument
erstellen, um den schnellen Zugriff

auf Webseiten und Dateien zu
I I I ermdéglichen.

o it s Mit Links kénnen Sie auch an
Stellen innerhalb Ihres Dokuments

springen.
e afm @ Weitere Infos
Schriftgrol3e: 20 pt
AGENDA afm e

1. lhre an lhr
2. Unser Weg zum optimalen Portfolio
3. Vermégensverwaltung
a) afm Fondsportfolioverwaltung
b) BlackRock Managed Index Portfolios
4. \Versicherungslésungen
a) Standard Life WeitBlick
5. Alternative Investmentfonds
a) IMMAC/DFV
b) Deutsche Finance
€) PROJECT

6. Direktinvestments

a) Solvium
7. Immobilie als Kapitalanlage
8. Referenzen

Falls Bilder oder Layouts angepasst werden mussen, stehen wir, Heiko Hallmann und Sarina Oelker
gerne unterstiitzend zur Verfligung.

Viel SpaB und Erfolg beim Umbauen der Prdsentationen in unser neues Design :-)



